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Att ha digitala arsmoten
Tillagg till Riksteaterns checklista

Kallelse

e Det gar bra att anvinda Riksteatern Ostergdtlands Zoomkonto. Det underlattar om
konsulenten ska skota tekniken.

e  Fran konsulenten far du en Zoomlank och uppgifter for hur man ringer in till métet (se
bifogat exempel). Detta ska da infogas i kallelsen.

e Till de medlemmar som inte har e-post far man skicka kallelse per vanlig post och ange
en kontaktperson fér anmalan till arsmotet som det gar att ringa in sin anmalan till. Det
ar viktigt att det framgar att man ocksa kan ringa in till arsmotet och att man bor anmala
sig. Detta ar ju for att underlatta rostrakning. Daremot gar det ju aldrig att hindra en
medlem som bara dyker upp pa arsmotet, det &r i deras fulla ratt.

Bekraftelse
e  Skicka ut Zoomléanken och uppgifterna om hur man ringer in igen (rekommendation!)
e Bifoga ocksd Zoominstruktionen (kommer att finnas pa Riksteatern Ostergétlands
hemsida)

Innan motet

e Motesordforande, foreningens ordférande och rostraknare bor ha ett kort méte en tid
innan for att ga igenom forutsattningarna, hur man delar dokument pa sidan etc.

e Har deltagarna aldrig varit med pa ett Zoommoéte, be dem att de gar in en halvtimma
innan motet for att kolla att det fungerar. De bor ha telefonnumret till konsulenten,
070-395 55 16, om det strular.

o Konsulenten bor ha tel-nr och e-postadress till alla deltagare innan motet.

e Man bor bestimma om man ska spela in arsmoétet vilket finns som en funktion i Zoom.
Det kan ju vara en bra tillgdng om det uppstar nagra oklarheter. Men alla i arsmotet
maste godkanna detta i sa fall, annars gar det inte.

Starten pa arsmote

e Som vanligt ska ordféranden halsa alla valkomna. Vill man ha inspelning av drsmotet sa
bor man har ta upp den fragan. Sedan kan han lamna ordet till konsulenten for lite
teknikinstruktioner. Har bor ingd att...
a) Begara ordet genom att anvanda den digitala handupprackningen. Ser man inte alla
samtidigt ar det svart att upptacka om nagon begér ordet
b) Att ha mikrofonen pa mute. Och att satta pa den ndr man ska prata (gloms av alla!)
c) Att stalla in view pa "Speakers view” (géller ej presidiet)

e RoOstlangden ar viktig, d v s att man ser i rutorna att ratt namn ar dar och att de prickas
av mot anmalningslistan. Detta kan ta lite tid om det 4r manga men &r viktigt. Alla som
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ar i motet och som ar rostberattigade ska registreras, liksom de som bara ar dar som
observatorer om det finns sadana.

Omrostningar

Vanliga omroéstningar kan goras genom handupprackning, enklast ar om man héjer sin
hand i kameran. Det ar bra om motesordféranden tar tid for detta sa att
rostningsraknarna hinner gora sitt jobb.

Skulle det bli sluten omréstning kan man anvanda sig av rostningsfunktionen i Zoom.
Den gar att géra anonym om man vill. Det ar lite fix att men fungerar om man vet att alla
som ar narvarande har réstningsratt. Och ar det bara nagra fa som inte ar
rostningsberattigade sa kan det ju vara sa att de inte kan paverka resultatet om det inte
ar valdigt jamnt. Skulle det bli sa att resultatet ifragasatts, da far man nog ajournera
arsmotet och ta den hér fragan vid ett extra fysiskt arsmote. Struligt i sa fall.

Dokument till arsmotet

Materialet ska ju vara utsant till deltagarna innan per post eller mejl Skulle det vara
nagot dokument som man inte har skickat ut, skicka det till konsulenten sa kan han dela
skarm med det om ingen annan i styrelsen vill gora det. Jag brukar mojliggora att alla
kan dela skarm.

N3 ut i rutan!
Det kan vara knepigt med digitala moten, man blir |att trott av dem. For att underlatta for

deltagarna kan det underlatta med nagra saker:

Interaktivitet och variation dar det ar mojligt. Att man inleder motet med lite kringsnack,
t ex om man varit med pa digitala méten férut, vad man tycker om det o s v. Man kan ju
t o m inleda med nagon av de har komiska kortfilmerna om allt som kan ga snett...
Tydlighet i ansiktsuttryck och kroppssprak behovs for att vacka engagemang och
intresse. Det kravs mer av det dn vid vanliga moten.

UIf Thérn
ulf.thorn@riksteatern.se
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Exempel pa inbjudan till arsmote

Atgarder Zoom Skype-méte | Teams-mate | M@atesanteckningar Deltagare Alternati

@ Du har inte skickat métesinbjudan an.

E’ Fran ulf.thorm@riksteatern.se
ik Rubrik Arsméte Motala Teaterforening - en del av Riksteatern
icka
Obligatoriskt

Valfritt
Starttid tor 2021-03-25 ol 18:00 | [Heladagen [ @& Tidszoner
Sluttid tor 2021-03-25 5| 2000 ¥ | 4 Gor till dterkommande
Plats https://us02web.zoom.us/| /86431239782

Arsméte Motala Teaterférening - en del av Riksteatern

Anslut till Zoommotet genom att klicka pa ldnken nedan:
https://us02web.zoom.us/j/86431239782

Meeting ID/MotesID: 864 3123 9782 (maste anges om du ringer in till motet)

Klicka pa ldnkarna nedan om du ringer med mobil in till métet.
+46850520017,,86431239782# Sweden
+46850539728,,86431239782# Sweden

Nummer for att ringa in till motet:
08 5052 0017 Sweden
08 50 539 728 Sweden
08 4468 2488 Sweden
08 5016 3827 Sweden
08 5050 0828 Sweden
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