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ARRANGORSMANUAL TILL DOVFORENINGAR

| denna skrift finns svar pa alit du
behoéver veta for att arrangera
Riksteatern Creas forestallningar
fér en teckensprakig publik.

Vad finns det for utbud?

Riksteatern Crea informerar om kommande forestéll-
ningar langt i férvig. Pa Dovas Dagi september varje
ar presenterar vi vira kommande forestillningar f6r
hosten aret ddrpd och fér varen 1,5 ar senare. Till ex-
empel: pa Dovas Dag 2024 informerar vi om forestill-
ningar for hdsten 2025 och varen 2026. Mer detaljerad
information om forestéllningarna finns att hdmta pa
www.scenkonstportalen.se. SOk pa produktionens
namn eller Riksteatern Crea. P4 Scenkonstportalen

kan duhémta all information kring aktuella forestll-
ningar, som till exempel lokalkrav, antal bygg- och
barhjilp och antal byggtimmar.

Hitta lBmplig lokal

Ar duintresserad av att en forestillning ska komma
till din stad? Du betalar gage per forestillning och
behdver da se till att det finns en ledig scen som
passar just den forestdllning du dr intresserad av. En
lista 6ver samtliga scener i alla stdder i Sverige finns
pad www.scenrum.nu. Nér du har hittat en scen som
uppfyller de lokalkrav som giller och som har lediga
datum inom aktuell turnéperiod s meddelar du
Riksteatern Creas arrangorsutvecklare vilken
forestéllning du ér intresserad av och vilken scen
som finnsledig for arrangemanget. Efter det gér vi
tillsammans en forestéllningsbestéllning. Denna
maste goras fore den forsta veckan i december for att
underlitta Riksteaterns planering. Vi far in bestéllningar
frdn manga olika féreningar och det kan hdnda att
efterfragan dr sa hdg att vi inte kan erbjuda forestéll-
ningen till alla som har 6nskat den.

Tips: Vid lokalletande kan ni alltid kontakta Rikste-
atern Creas arrangorsutvecklare for att fa hjdlp med
vilken scen som passar den aktuella produktionen.

Tips: Fler arrangGrstips finns pé sévél teckensprak
som i text pd www.riksteatern.se/crea-arrangor.

Riksteatern turnerar klimatsmart vilket innebér att vi
forsoker planera en turné som dr sa bra som méjligt
béde ur klimatsynpunkt och for det turnerande
teamet. Det kan innebdra att vikan behdva diskutera
datum for ditt arrangemang for att turnéslingan ska
fungera. I dialog med dig tittar vi pA méjliga I6sningar
och har alltid som mél att vi ska kunna spela i din stad
det datum som du har 6nskar.

Nér vi dr 6verens om datum, plats och gage sd skickar
Riksteatern ett kontrakt till dig via mail. Det dr viktigt
att du som arrang0r via kontraktet bekréftar datum
och bokad lokal.
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Ordna bygg- och béarhjalp

Vid varje forestillning dr det viktigt att ha hjidlp med
in- och urlastning av material. Det innebdr att du
behdver personer som kan béra scenografi och annan
utrustning, samt bistd med att montera upp och ner
scenografin. Som arrangdr dr det ditt ansvar att hitta
lamplig bygg- och birhjélp. Dessa personer bor vara
god fysiskt och kan vara era egna medlemmar eller
bekanta. Ibland kan det ocksé vara méjligt att hyra
personal fran teaterhus, men det kan ocksa bli kostsamt.

Biljettoris och marknadsforing

Du som arrang0r behdver sitta ett biljettpris och hitta
det antal personer som ska var bygg- och bérhjélp till
forestillningen enligt kontraktet. Alla biljettintdkter
behdller ni som arrangerar.

Tips! For mer tips om biljettprisséttning, se avsnittet
FAQ pé https://www.riksteatern.se/crea-arrangor

Tips! Riksteatern rekommenderar att du anvinder
négon onlinetjinst for biljettforsiljning, exepelvis
www.tickster.se fOr att underldtta att sprida informa-
tion om forestéllningen liksom for ditt efterarbete. Vid
behov kan vi stotta dig kring hur det fungerar.

Du som arrangor kan ocksa bestélla gratis marknads-
forings-kit i pappersform med tider och plats for
forestéllningen i tryck. Materialet hittar du pa
https://autograf.atta4s.se/System/Info.aspx?p=
Online&pg=default

Om duvill ha materialetidigital form sd kan du hdmta
det pd www.scenkonstportalen.se

Biljettforsaljining

Nér dubdrjar silja biljetter till din publik mejlar du
lanken till biljettforsiljningen till Riksteatern Creas
arrangOrsutvecklare som sedan ldgger in den pa
riksteatern.se.

Tips! Hitta publik genom att skicka till grupper som
kan ha sérskilt intresse av férestéllningen till exem-
pel: medlemmar, icke medlemmar, dévidrottsforen-
ingar, d6vskolor, dovforeningar, foréldrar till dova
barn, déva arbetsplatser, tolkbolag, tolkutbildningar,
politiker, tjanstemén, vinner, folkhdgskolor, horande
skolor, kollegor, forskolor, grannar med flera.

En mdnad innan forestillningen kommer till dig
kommer vér scenméstaren ta kontakt med dig och
tala om exakt vilken tid det turnerande teamet dr
framme, nédr bygget borjar och nér bygg- och bérhjil-
pen ska vara pa plats.

S& hérkan ett premidrmingel se ut.
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Antligen dags — férestalliningsdag!

Nedan ser du ett exempel pa hur schemat for
forestillningsdagen kan se ut om férestillning borjar
kl.19.00 (OBS! kollaiavtalet vilken tid som géller for
ditt arrangemang da det kan variera fran produktion
till produktion)

Kl.14.00-17.30:  Bygga
Kl.17.30-18.30: Rast
Kl.18.30-19.00: Forarbete
Kl.19.00-20.30: Forestéllning
Kl.20.30-23.00: Riva

Du som arrang0r samt bygg- och barhjédlpen méter
upp det turnerande teamet och personal ifran lokalen
pa plats pa 6verenskommen tid och bérjar med att
lastaavall utrustning ifran lastbilen in till spellokalen.
Scenmdstaren leder bygget av scenen. Det dr viktigt att
duoch bygg- och bérhjdlpen endast foljer instruktioner-
naifrdn scenméstaren och inte tar egna initiativ.

Du som arrangdr kommer 6verens med scenméstaren
om vilken tid du kan borja sldppa in publik och hur du
skainleda och avsluta forestédllningen. Vanligtvis sa
brukar man vid teaterarrangemang borja den utsatta
tiden och slépper inte in publik som kommer efter
forestéllningens start. Du som arrangOr dr ansvarig
for att sldppa in publiken och sténga dorrarna till
salongen nér insldppet dr klart. Ndr skddespelarna
efter forestillningen kommer ut for att tacka for sig
far du som arrang0r tacka det turnerande teamet pa
scen om du vill. Ténk gérna pa att 6verldmna nagot
som det dr enkelt att ta med sig pa turné, da produk-
tionen med storsta sannolikhet kommer att dka till
ettnytt stédlle redan ndsta dag. Nér tacket dr klart
sldapper du ut publiken och ser till att lokalen toms pa
folk. Scenmdstaren kommer se tillsammans med bygg
och bérhjilpen att packa ner all utrustningen i lador
och lastatillbaka inilastbilen. Scenméstaren leder
dven hér arbetet som bygg- och birhjélpen ska utfora.
Lastbilschaufforen ansvarar for att se till det lastas
rittilastbilen.
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Aterrapportering och aterkoppling

Efter forestéllningen mejlar du till Riksteatern Creas
arrangorsutvecklare antalet i publiken (bada kdpta
biljetter och fribiljetter). Om du har bestillt fler &n en
forestédllning dr det viktigt att du rapporterar siffror for
varje forestéllning. Om du har ndgon synpunkt kring
hur samarbetet med oss har fungerat dr det virdefullt
att skicka med dven sddan information. Vi tar gérna
emot synpunkter pd vad du tycker fungerade bra och
vad som kan bli béttre till ndsta gng.
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RIKSTEATERN CREAS ANSVAR

e Att producera forestéllningen
o Att bekosta skadespelare/teknikers 16ner

e Att sta for den turnerande personalens
resa/boende

o Att tafram en ldrarhandledning till
skolforestéllningar

e Att ta fram material for marknadsforing,
bade text och film/foto.

e Att besluta om dmnen for eventuella seminarier

ARRANGORENS ANSVAR

o Attkdpain forestillningen

e Att hitta plats for forestéllningen

e Att hitta personer som hjélper till med
bygg- och bérhjdlp

o Att sélja biljetter

o Att bestélla material f6r marknadsforing,
i pappersform eller digitalt (gratis)

e Att hitta/kontakta malgrupper

o Att hitta plats for eventuella seminarier/
kringaktiviteter

e Attrapportera publikstatistik till Riksteatern Crea

Tidsplan

Dévas Dag (september)-1december: Siljperiod
Januari — mars: Bokningsbekriftelse

Januari — mars: Kontraktsskrivning

April: Affischen for hostens produktion sldpps

Maj: Marknadsforings-kit ér klart f6r hostens produktion
November: Affischen f6r virens produktion slidpps

November: Marknadsforings-kit dr klart for varens
produktion

o Cirka dtta veckor fore premidren borjar skadespelarna
repetera forestéllningen

e Tvaveckor fore premidren &r ldrarhandledning klar
e Envecka fore premidren #r trailern klar

e Tvaveckor efter forestéllning mejlas publikstatistik till
Riksteatern Crea

Lankar
www.riksteatern.se/crea Riksteatern Creas webbsida
www.scenrum.se Hir hittar du scenerihela Sverige

www.scenkonstportalen.se Hir hittar du detaljerad
information om alla turnerande produktioner

www.mediabank.riksteatern.se
Hér hittar du Riksteatern Creas logo och aktuella
pressbilder

https://autograf.atta4s.se/System/Info.aspx?p=
Online&pg=default Hir bestéller du affisch (gratis)

https://youtube.com/playlist?list=PL4xsdKMd
bXKie1YLmym9GOZB3lugcZ-la&si=trJoQLD
W;5NS5tBog Beskrivning av hur Tickster fungerar

Det finns ocksd ett par pdf:er pa riksteatern.se/
crea-arrangor som kan underlétta for dig som ska
arrangera: Riksteaterns teknikhandledning for Arrangorer,
Tekniker och Birhjilp samt Riksteaterns marknads-
foringstips. Pa samma sida finns &ven en FAQ med de
vanligaste fragorna om att arrangera forestillningar
for Riksteatern Crea. Informationen finns bade pa
teckensprak ochi text.
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Kontaktuppgifter

For frAgor och mer information kontakta oss & Riksteatern Crea
eller din distriktsansvariga:

DAVID FARKAS
david farkas@riksteatern.se

Arrangorsutvecklare
—RiksteaternCrea

MARIE HOGLUND
marie.hoglund@riksteatern.se
Distriktsansvariga — Dalarna, Gévleborg, Varmland, Vastmanland, Orebro lin, Ostergétland

IKCATRIN YLANDER katrinylander@riksteatern.se
Distriktsansvariga — Gotland, Stockholms ldn, S6dermanland, Uppsalalén

IDA NORDGREN ida.nordgren@riksteatern.se
Distriktsansvariga — Vastra Gotaland, Halland, J6nk&pings lan

EMILIE LARSSON emilielarsson@riksteatern.se
Distriktsansvariga — Blekinge, Kalmar lén, Kronoberg, Skane

ANNELI LUNDMARK annelilundmark@riksteatern.se
Distriktsansvariga — Jamtland/ Harjedalen, Norrbotten, Vasterbotten, Vasternorrland

Riksteatern Creas vision ar att skapa den bésta scenkonsten
pa svenskt teckensprak, med och av déva och teckensprakiga RIKSTEATERN

konstnéarer och kulturarbetare. Crea -

riksteatern.se/crea 444
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